
Notification of Rights under FERPA  
The Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA) affords parents and students who are 18 years of age or 
older ("eligible students") certain rights with respect to the student's education records.  These rights are: 

1. The right to inspect and review the student's education records within 45 days after the day the School receives a request for 
access.  

Parents or eligible students who wish to inspect their child’s or their education records should submit to the school principal 
a written request that identifies the records they wish to inspect.  The school official will make arrangements for access and 
notify the parent or eligible student of the time and place where the records may be inspected.  

2. The right to request the amendment of the student’s education records that the parent or eligible student believes are 
inaccurate, misleading, or otherwise in violation of the student’s privacy rights under FERPA. 

Parents or eligible students who wish to ask the School to amend their child’s or their education record should write the 
school principal, clearly identify the part of the record they want changed, and specify why it should be changed.  If the 
school decides not to amend the record as requested by the parent or eligible student, the school will notify the parent or 
eligible student of the decision and of their right to a hearing regarding the request for amendment.  Additional information 
regarding the hearing procedures will be provided to the parent or eligible student when notified of the right to a hearing. 

3. The right to provide written consent before the school discloses personally identifiable information (PII) from the student's 
education records, except to the extent that FERPA authorizes disclosure without consent. 

One exception, which permits disclosure without consent, is disclosure to school officials with legitimate educational 
interests.  The criteria for determining who constitutes a school official and what constitutes a legitimate educational 
interest must be set forth in the school’s or school district’s annual notification for FERPA rights.  A school official typically 
includes a person employed by the school or school district as an administrator, supervisor, instructor, or support staff 
member (including health or medical staff and law enforcement unit personnel) or a person serving on the school board.  A 
school official also may include a volunteer,  contractor, or consultant who, while not employed by the school, performs an 
institutional service or function for which the school would otherwise use its own employees and who is under the direct 
control of the school with respect to the use and maintenance of PII from education records, such as an attorney, auditor, 
medical consultant, or therapist; a parent or student volunteering to serve on an official committee, such as a disciplinary or 
grievance committee; or a parent, student, or other volunteer assisting another school official in performing his or her tasks.  
A school official typically has a legitimate educational interest if the official needs to review an education record in order to 
fulfill his or her professional responsibility. 

Upon request, the school discloses education records without consent to officials of another school or school district in 
which a student seeks or intends to enroll, or is already enrolled if the disclosure is for purposes of the student’s enrollment 
or transfer.   

4. The right to file a complaint with the U.S. Department of Education concerning alleged failures by the School to comply with 
the requirements of FERPA.  The name and address of the Office that administers FERPA are: 

Student Privacy Policy Office 
U.S. Department of Education 
400 Maryland Avenue, SW 
Washington, DC  20202 

Schools may disclose appropriately designated “directory information” without written consent, unless you have advised the school 
to the contrary. This notice serves as your annual notice of Rights under FERPA and District determined “directory information”. If you 
would like to request the district to not disclose directory information for your child, you must request in writing to the school 
principal which information you do not want disclosed within 15 days of this notice. The primary purpose of directory information is 
to allow the school to include information from your child’s education records in certain school publications.  

Directory information may include information such as a student’s name, address, telephone number, email, photograph, date and 
place of birth, field of study, athletics and activities participation, weight and height of athletic team members, degrees, honors, 
awards, and dates of attendance. 

 

 



Notificación de Derechos bajo FERPA 
La Ley de Privacidad y Derechos Educativos de la Familia (FERPA) otorga a los padres y estudiantes mayores de 18 años ("estudiantes 
elegibles") ciertos derechos con respecto a los registros educativos del estudiante. Estos derechos son: 

El derecho a inspeccionar y revisar los registros educativos del estudiante dentro de los 45 días posteriores al día en que la Escuela 
recibe una solicitud de acceso. 

Los padres o los estudiantes elegibles que deseen inspeccionar los registros educativos o de sus hijos deben enviar al director de la 
escuela una solicitud por escrito que identifique los registros que desean inspeccionar. El oficial de la escuela hará los arreglos para el 
acceso y notificará al padre o estudiante elegible de la hora y el lugar donde se pueden inspeccionar los registros. 

El derecho a solicitar la modificación de los registros educativos del estudiante que el padre o el estudiante elegible crea que son 
inexactos, engañosos o que violan los derechos de privacidad del estudiante bajo FERPA. 

Los padres o los estudiantes elegibles que deseen solicitar a la escuela que modifique el registro educativo o de su hijo deben escribir 
al director de la escuela, identificar claramente la parte del registro que desean modificar y especificar por qué debe modificarse. Si 
la escuela decide no enmendar el registro según lo solicitado por el padre o estudiante elegible, la escuela notificará al padre o 
estudiante elegible sobre la decisión y su derecho a una audiencia con respecto a la solicitud de enmienda. Se proporcionará 
información adicional sobre los procedimientos de la audiencia al padre o estudiante elegible cuando se le notifique el derecho a una 
audiencia. 

El derecho a proporcionar consentimiento por escrito antes de que la escuela divulgue información de identificación personal (PII) de 
los registros educativos del estudiante, excepto en la medida en que FERPA autorice la divulgación sin consentimiento. 

Una excepción, que permite la divulgación sin consentimiento, es la divulgación a funcionarios escolares con intereses educativos 
legítimos. Los criterios para determinar quién constituye un funcionario escolar y qué constituye un interés educativo legítimo deben 
establecerse en la notificación anual de la escuela o distrito escolar para los derechos de FERPA. Un funcionario escolar generalmente 
incluye a una persona empleada por la escuela o el distrito escolar como administrador, supervisor, instructor o miembro del 
personal de apoyo (incluido el personal médico o de salud y el personal de la unidad policial) o una persona que forma parte de la 
junta escolar. Un funcionario escolar también puede incluir a un voluntario, contratista o consultor que, aunque no sea empleado de 
la escuela, realice un servicio o función institucional para el cual la escuela usaría a sus propios empleados y que esté bajo el control 
directo de la escuela con respecto a al uso y mantenimiento de PII de registros educativos, como un abogado, auditor, consultor 
médico o terapeuta; un padre o estudiante que se ofrece como voluntario para servir en un comité oficial, como un comité 
disciplinario o de quejas; o un padre, estudiante u otro voluntario que ayuda a otro funcionario escolar a realizar sus tareas. Un 
funcionario escolar generalmente tiene un interés educativo legítimo si el funcionario necesita revisar un registro educativo para 
cumplir con su responsabilidad profesional. 

Previa solicitud, la escuela divulga registros educativos sin consentimiento a los funcionarios de otra escuela o distrito escolar en el 
que un estudiante busca o tiene la intención de inscribirse, o ya está inscrito si la divulgación es para fines de inscripción o 
transferencia del estudiante. 

El derecho a presentar una queja ante el Departamento de Educación de los EE. UU. sobre supuestos incumplimientos por parte de la 
Escuela de cumplir con los requisitos de FERPA. El nombre y dirección de la Oficina que administra FERPA son: 

Oficina de Política de Privacidad del Estudiante 
Departamento de Educación de EE. UU. 
400 Maryland Avenue, SW 
Washington, DC 20202 
Las escuelas pueden divulgar "información de directorio" apropiadamente designada sin consentimiento por escrito, a menos que 
usted haya informado a la escuela de lo contrario. Este aviso sirve como su aviso anual de Derechos bajo FERPA y la "información de 
directorio" determinada por el Distrito. Si desea solicitar al distrito que no divulgue la información del directorio de su hijo, debe 
solicitar por escrito al director de la escuela qué información no desea que se divulgue dentro de los 15 días posteriores a este aviso. 
El objetivo principal de la información del directorio es permitir que la escuela incluya información de los registros educativos de su 
hijo en ciertas publicaciones escolares. 

La información del directorio puede incluir información como el nombre del estudiante, dirección, número de teléfono, correo 
electrónico, fotografía, fecha y lugar de nacimiento, campo de estudio, participación en actividades y deportes, peso y altura de los 
miembros del equipo deportivo, títulos, honores, premios y fechas de asistencia. 

 


